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COMUNE DI CHIURO

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Provincia di Sondrio

N. UD el Registro Deliberazioni

OGGETTO: INTEGRAZIONE E AGGIORNAMENTO MANUALE DI GESTIONE PER IL
PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI

ARCHIVI. PROVVEDIMENTI CONSEGUENTI.

L'anno duemilasedici, il giorno venticinque del mese di luglio, alle ore 19.05,

nella Sede Comunale, previa notifica degli inviti personali, avvenuta nei modi e termini di

legge, si € riunita la Giunta Comunale.

Risultano presenti al momento della discussione dell'argomento in oggetto i sigg.ri:

presente asse:nte
MAFFEZZINI TIZIANO Sindaco SI
DELLA VALLE VALERIO Assessore Vicesindaco SI
CHIESA WALTER Assessore SI

Partecipa con funzioni consultive, referenti, di assistenza e verbalizzazione (Art. 97,

comma 4, lettera a, del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 Testo unico delle leggi

sull'ordinamento degli enti locali) il Segretario Comunale Annalisa PANSONI.

Il signor Tiziano MAFFEZZINI, nella sua qualita di Sindaco, assunta la presidenza

e constatata la legalita dell'ladunanza dichiara aperta la seduta e pone in discussione la

pratica segnata all'ordine del giorno.




LA GIUNTA COMUNALE

Premesso che con deliberazione di Giunta Comunale n. 10 del 08.02.2016 ¢ stato approvato
il Manuale di gestione per il protocollo informatico, dei flussi documentali e degli archivi del
Comune di Chiuro, nonché individuata 1’area organizzativa omogenea per la gestione del protocollo
informatico, dei flussi documentali e degli archivi, nell’Area Demoanagrafica e Affari Generali, con
il supporto del Servizio Informatico della Comunitd Montana Valtellina di Sondrio e della ditta
fornitrice del sistema operativo; ’

Preso atto che in data odierna, con propria precedente deliberazione n. 42, ¢ stato approvato
il Documento di Sintesi - Codice in materia di trattamento dei dati personali - Misure minime di
sicurezza attuate, elaborato dalla ditta Tecn.a s.r.l. e acclarato al protocollo di questo Comune al n.
4173 del 25.07.2016;

Ritenuto, per quanto sopra esposto, procedere all’aggiornamento del Manuale di gestione per
il protocollo informatico, approvato con la richiamata deliberazione di Giunta Comunale n. 10 del
08.02.2016, integrandolo con il Documento di Sintesi - Codice in materia di trattamento dei dati
personali - Misure minime di sicurezza attuate, approvato in data odierna;

Ritenuto, altresi, di procedere all’aggiornamento dell’indirizzo del sito web comunale
indicato nell’Allegato 1 Descrizione della AOO, come segue: www.comunechiuro.gov.it;

Richiamato, altresi, il D.P.C.M. 3.12.2013 “Regole tecniche in materia di sistema di
conservazione” il quale prevede l’adozione di un sistema di conservazione dei documenti
informatici nonché I’individuazione dei ruoli per la tenuta del sistema di conservazione;

Ricordato che, ai sensi dell’art. 44 del C.A.D. e dell’art. 1.3 del vigente Manuale di gestione
per il protocollo informatico, delle gestioni dei flussi documentali e degli archivi, il Responsabile
del Servizio Archivistico svolge altresi le funzioni di Responsabile della conservazione;

Evidenziato che questo Comune, come altri Enti del mandamento, ha sottoscritto con la
Comunita Comunita Montana Valtellina di Sondrio apposita convenzione per la gestione associata
del sistema informatico;

Acquisito il parere favorevole, espresso dal Responsabile di Area interessato, in ordine alla
regolarita tecnica, attestante la regolarita e la correttezza dell’azione amministrativa, ai sensi degli
art. 147 bis, comma 1, e art. 49, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, € s.m.i.;

Con voti unanimi favorevoli, resi in forma palese:

DELIBERA

1) Di integrare il Manuale di gestione per il protocollo informatico, dei flussi documentali e
degli archivi del Comune di Chiuro, approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 10 del
08.02.2016, con il Documento di Sintesi - Codice in materia di trattamento dei dati personali -
Misure minime di sicurezza attuate, elaborato dalla ditta Tecn.a s.r.l. e approvato in data odierna con
proprio precedente atto deliberativo n. 42.

2) Di aggiornare ’indirizzo del sito web comunale indicato nell’Allegato 1 Descrizione della
AOO, come segue: www.comunechiuro.gov.it.




3) Di precisare che, a seguito dell’integrazione e dell’aggiornamento precedentemente
approvati, il Manuale per la gestione del protocollo informatico, dei flussi documentali e degli
archivi di questo Comune ¢ integrato con 1’Allegato 7 avente per oggetto “Documento di Sintesi -
Codice in materia di trattamento dei dati personali - Misure minime di sicurezza attuate” e

modificato nell’ Allegato 1.

4) Di riapprovare, pertanto, il Manuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi
documentali e degli archivi del Comune di Chiuro, cosi come integrato e aggiornato in data odierna,
che risulta composto dai seguenti allegati:

- All.1 Descrizione della AAOO (aggiornato);

- All. 2 Elenco dei documenti esclusi dalla registrazione di protocollo;

- All 3 Elenco dei servizi abilitati a protocollare;

- All. 4 Elenco dei documenti soggetti a registrazione particolare;

- All. 5 Titolario di classificazione;

- All. 6 Elenco trasmissioni telematiche;

- All. 7 Documento di Sintesi - Codice in materia di trattamento dei dati personali -
Misure minime di sicurezza attuate (integrato).

5) Di demandare al Responsabile dell’Area Organizzativa Omogenea della gestione per il
protocollo informatico, dei flussi documentali e degli archivi, nonche alla Comunitd Montana -
Valtellina di Sondrio, ’adozione di tutti gli adempimenti conseguenti.

6) Di proseguire nel percorso di digitalizzazione e conservazione dei documenti previsto dal
Codice dell’Amministrazione Digitale ' (D.Lgs. n. 82/2005) e dal nuovo Codice della
Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 235/2010), secondo le regole tecniche di cui al DPCM del
13.11.2014, demandando gli adempimenti conseguenti al Responsabile dell’Area Organizzativa
Omogenea ed agli altri Responsabili di Area, con il supporto del Servizio Informatico della
Comunita Montana Valtellina di Sondrio nonché della ditta fornitrice il sistema operativo.

Quindi, allo scopo di dar corso immediato agli adempimenti, dichiara la presente deliberazione
immediatamente eseguibile con votazione unanime favorevole resa per alzata di mano, ai sensi
dell’art. 134, 4° comma, del Decreto legislativo 267/2000.

(manuale protocollo 2016 integrazione)



Letto, confermato e sottoscritto.
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Si dichiara che la presente deliberazione viene pubblicata all'Albo Pretorio Comunale
on-line per quindici giorni consecutivi dal .2..7..L4G..2016..... al ... 1.1 AGL.. 2016.....
ai sensi del 1° comma dell'art. 124 del D.ng. n. 267/2000 e s.m.i.

Chiuro, 2(7{*"!3’20‘!6 ...... . / /
‘-‘. T /" /‘/
IL SEGRETA‘RFQ/CE%MUNALE
/ .

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA'

La presente deliberazione

,E( é stata dichiarata immediatamente eseguibile, ai sensi del 4° comma dell'art. 134
del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

o diverra esecutiva dopo il decimo giorno dalla sua pubblicazione,~ai sensi del 3°
comma dell'art. 134 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i. /

. 27 LUG. 2016 (o2 R
Chiuro, ..&..[.E¥V,..EV.I0 : IL SEGRETARlO@MUNALE
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COMUNE DI CHIURO

Provincia di Sondrio
DELIBERAZIONE GIUNTA COMUNALE/CONSIGEIO-EOMUENALE
N. U5 pEL

€ AGCLORN.
OGGETTO: [NTEGR A2V RAONUME D GESTIONS PROTOCOHUD (NTo RTEAT co,

TLUSS! DOCORENTALL € ARV - PRoVVER JTENT)
CoNSTQUENT)

SERVIZIO ECONOMICO-FINANZIARIO /»w'

0 Si esprime parere favorevole/contrario in merito alla regolarita contabile }Art 49 del D.Lgs. n.
267/2000, cosi come integrato dall’art. 3, comma 1, lettera b, del D.L./ nT’ 7/4/2012, convertito in L.
n. 213/2012) pd

a La spesa di euro / ¢ stata prevista all'intervento

P
(cap. ) gestione gQrﬁpetenza/residui del bilancio di previsione 2016 (Art. 153, 5° comma,

del D.Lgs. n. 267/2000),

Imp. n. " Sub. Imp. n.
.’//
4 I Responsabile dell’ Area Economica finanziaria
e Amministrativa
Patrizia Fancoli
Chiuro,
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PARERE DI REGOLARITA' TECNICA

k’/Si esprime parere favorevole/eentraria in merito alla regolarita tecnica, ai sensi dell'art. 49 del
" D.Lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.
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Chiuro,




